
พันธะสัญญางานสอบสวน 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา 
1.การแจ้งเอกสารหาย - พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน เพ่ือเขียน

บันทึกประจ าวันเอกสารหาย 
- พนักงานสอบสวนเวร ลงนามในบันทึก
ประจ าวันในข้อที่รับแจ้ง 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันมอบส าเนาบันทึก
ประจ าวันเอกสารหายให้ผู้แจ้ง 

ภายใน 15 นาที  

2.การเปรียบเทียบปรับ - ประชาชนน าใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน
เพ่ือก าหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 
- ช าระค่าปรับที่เจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับ
และรับใบเสร็จ 

ภายใน 10 นาที  

3.การขอส าเนาบันทึก
ประจ าวันเกี่ยวกับคดี 

- ประชาชนยื่นค าร้องขอคัดส าเนาประจ าวัน
เกี่ยวกับคดีต่อพนักงานสอบสวน 
- หัวหน้างานสอบสวนมีความเห็นอนุญาต/ไม่
อนุญาต 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันน าส าเนาบันทึก
ประจ าวันเกี่ยวกับคดี ให้พนักงานสอบสวน
รบัรองส าเนาถูกต้องแล้วมอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที 

4.การแจ้งความร้องทุกข์ - ประชาชนยื่นค าร้องทุกข์ 
- พบพนักงานสอบสวนเวรเพื่อสอบถาม
รายละเอียดข้อเท็จจริง/สอบปากค า  
- พนักงานสอบสวนเวรอธิบายขั้นตอนการ
ด าเนินคดี 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลงบันทึก
ประจ าวันเกี่ยวกับคดี 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

5.การแจ้งความเป็น
หลักฐาน กรณีท่ีไม่
เกี่ยวกับคดี 

- ประชาชนยื่นค าร้องทุกข์ 
- พนักงานสอบสวนเวรสอบถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลงบันทึก
ประจ าวันเป็นหลักฐานและมอบส าเนาบันทึก
ประจ าวันเป็นหลักฐานให้ประชาชนผู้แจ้ง 

ภายใน 1 ชั่วโมง 
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6.การขอประกันตัว
ผู้ต้องหา 

- ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน า
หลักประกันยื่นค าร้องขอปล่อยตัวชั่วคราวต่อ
พนักงานสอบสวนเวรหรือเจ้าหน้าที่คดี 
- พนักงานสอบสวนเวรตรวจสอบหลักฐาน 
- บันทึกสัญญาประกัน 
- ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาต หรือไม่อนุญาตให้
ประกัน 
- ในกรณีที่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ
หลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้
นายประกัน 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันท าการบันทึก
ประจ าวันเพ่ือปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว
ผู้ต้องหา 
(กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจสั่งให้ปล่อยตัว
ชั่วคราวได้ให้พิจารณาให้เสร็จสิ้นภายใน 1 
ชั่วโมง นับแต่เวลายื่นค าร้องขอปล่อยตัว
ชั่วคราว) 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

7.การคืนหลักทรัพย์ที่
น ามาประกันตัวผู้ต้องหา 

- น าหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหาพบ
พนักงานสอบสวนเวร หรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
คดี 
- พนักงานสอบสวนเวรหรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
ทางคดี ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงท่ีสุด หรือ
บันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 
- พนักงานสอบสวนเวรมีความเห็นให้ 
ถอนสัญญาประกัน 
- เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลงบันทึก 
ประจ าวันและมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย
ประกัน 

ภายใน 1 วัน 

8.การตรวจสอบสภาพรถ
ในคดี 
จราจร 

- พนักงานสอบสวนท าบันทึกส่งรถไปตรวจ
สภาพ 
- น ารถไปตรวจสภาพหรือผู้ช านาญการอ่ืนแต่
ต้องสอบสวนให้ปรากฏความรู้ความช านาญ
ในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน 
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9.การคืนของกลางกรณี
ศาลมีค าพิพากษาหรือ
ค าสั่งถึงที่สุดไม่ริบหรือ
อัยการแจ้งให้คืน 

- น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ และเอกสารที่
เกี่ยวข้องพบพนักงานสอบสวน 
- พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและ
พิจารณาเสนอผู้มีอ านาจสั่งคืนของกลาง 
- ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลางและลง
ลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึดของกลาง 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

10.การแจ้งความคืบหน้า
ของคดี 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือ 
ถึงผู้เสียหาย 

ภายใน 1 เดือน
หรือจนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จ

สิ้น 

11.การแจ้งให้ญาติหรือ
บุ คคลที่ ผู้ ต้ อ งหา ไว้ ใ จ
ท ร า บ ก า ร จั บ กุ ม เ มื่ อ
ผู้ต้องหาร้องขอ 

- เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้
แจ้งหรือประสานงานต ารวจท้องที่ ที่ญาติหรือ
บุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิล าเนาอยู่เป็นผู้
แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง 


